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PC PROCESOS CLAVE

PC.AA ADMISION DE ALUMNOS
PC.AA0L  INFORMACION Y DOCUMENTACION 01  04/09/2006
PC.AA02 ENTREVISTAS CON PADRES 00  28/02/2005
PC.AA03  MATRICULACION 00  28/02/2005

PC.AC ACCION ACADEMICA

PC.AC.01 DESARROLLO DE LAS CLASES
PC.AC.02 CONTROL DEL AULA

PC.AC.03 ATENCION A LA DIVERSIDAD

PC.AC.04 GESTION DE LA METODOLOGIA DOCENTE
PC.AC.05 COORDINACION VERTICAL Y HORIZONTAL
PC.AC.06 SISTEMA DE EVALUACION

PC.AC.07 ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
PC.AC.08 EVALUACION DE LA ACCION DOCENTE
PC.AC.09 ACOGIDA E INICIO DE CURSO

PC.AC.10  FINALIZACION DE CURSO

PC.AF ATENCION E INFORMACION A FAMILIAS

01 04/09/2006
01 04/09/2006
00 28/02/2005
00 28/02/2005
00 28/02/2005
00 11/11/2004
00 28/02/2005
01 04/09/2006
00 28/02/2005
01 04/09/2006

PC.AF.01 ENVIO Y RECOGIDA DE BOLETINES DE NOTAS 00 28/02/2005
PC.AF.02 CIRCULARES INFORMATIVAS 00 28/02/2005
PC.AF.03 TRIPTICO INFORMATIVO TRIMESTRAL 00 28/02/2005
PC.AF.04 REUNIONES GRUPALES POR CURSO/SECCION 00 28/02/2005
PC.AF.05 COMUNICACION MENSUAL DE INCIDENCIAS 00 28/02/2005
PC.AF.06 ENTREVISTAS PERSONALES 01 03/05/2005
PC.AF.07 ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS 00 28/02/2005
PC.AF.08 COORDINACION CON EL A.M.P.A. 00 28/02/2005
PC.CD GESTION DE CONFLICTOS DISCIPLINARIOS
PC.CD.01 PREVENCION 00 28/02/2005
PC.CD.02 APLICACION NORMATIVA/RESOLUCION DE CASOS 00 28/02/2005
PC.EX ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
PC.EX.01  PLANIFICACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES 00 28/02/2005
PC.EX.02 SELECCION DE MONITORES 00 28/02/2005
PC.EX.03 ORGANIZACION Y SEGUIMIENTO 00 28/02/2005
PC.FP CURSOS FORMACION PROFESIONAL OCUPACIONAL
PC.FP.01  SOLICITUD DE CURSOS 00 04/09/2006
PC.FP.02 CAPTACION, SELECCION Y ACOGIDA DE ALUMNOS 00
PC.FP.03  GESTION ADMINISTRATIVA 00 04/09/2006
PC.FP.04 DESARROLLO DE LAS CLASES Y EVALUACION 00 04/09/2006
PC.FP.05 METODOLOGIA DIDACTICA 00 04/09/2006
PC.FP.06 EVALUACION DE LA GESTION Y DE LA ACCION DOCENTE 00
PC.MI MARKETING E IMAGEN DEL CENTRO
PC.MI.OL  DEFINICION Y GESTION DE IMAGEN CORPORATIVA 00 28/02/2005
PC.RI RELACIONES CON OTRAS INSTITUCIONES Y ENTORNO
PC.RI.OL  ADMINISTRACION EDUCATIVA 01 04/09/2006
PC.R1.O2  COORDINACION INTERINSTITUCIONAL 00 28/02/2005
PC.RI.O3 EMPRESAS COLABORADORAS 01 04/09/2006
PC.SC SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
PC.SC.01 COMEDOR 00 28/02/2005
PC.SC.02 ENFERMERIA Y SEGURO ESCOLAR 00 28/02/2005
PC.SC.03 LIBRERIA Y MATERIAL ESCOLAR 00 28/02/2005
PC.SC.04 PORTERIA E INFORMACION (TELEFONIA) 00 28/02/2005
PC.SC.05 BIBLIOTECA 00 28/02/2005
PC.TU ACCION TUTORIAL
PC.TU.O1 ENTREVISTAS PERSONALES CON ALUMNOS 00 28/02/2005
PC.TU.02 TUTORIAS GRUPALES 00 28/02/2005
PC.TU.03 ORIENTACION ACADEMICA Y LABORAL 00 28/02/2005
PC.TU.04 PRUEBASY TESTS 00 28/02/2005
PC.TU.0O5 CONVIVENCIAS 01 04/09/2006
PC.TU.06 GESTION DE LA CONVIVENCIA 00 28/02/2005
PC.TU.07 CAMPANAS 00 28/02/2005
PC.TU.08 ACOGIDA Y ATENCION ALUMNOS NUEVOS 00 28/02/2005
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= PROCESOS ESTRATEGICOS

PE.GA GESTION AMBIENTAL

PE.GA.01 IDENTIFICACION Y EVALUACION DE REQUISITOS LEGALES 00
PE.GA.02 IDENTIFICACION Y EVALUACION ASPECTOS AMBIENTALES 00
PE.GA.03 CONTROL OPERACIONAL 00
PE.GA.04 RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS AMBIENTALES 00
PE.GC GESTION DE CALIDAD
PE.GC.01 PLANIFICACION DE LA CALIDAD Y MEJORA CONTINUA 00
PE.GC.02 IDENTIFICACION, SEGUIMIENTO Y MEDICION DE PROCESOS 00  23/02/2006
PE.GC.03 EVALUACION DE LA SATISFACCION DE CLIENTES 00  22/06/2005
PE.GC.04 GESTION DE INCIDENCIAS 00  11/11/2004
PE.GC.05 GESTION DE RECLAMACIONES 00  11/11/2004
PE.GC.06 ACCIONES CORRECTIVAS Y PREVENTIVAS 00  28/02/2005
PE.GC.07 AUDITORIAS INTERNAS DE CALIDAD 01  04/09/2006
PE.GC.08 GESTION DE SUGERENCIAS 00
PE.GE GESTION ECONOMICA
PE.GE.O1 ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PRESUPUESTO ANUAL 00
PE.GE.02  PLANIFICACION DE INVERSIONES Y FUTUROS RECURSOS 00
PE.GE.03 BUSQUEDA DE FINANCIACION DE PROYECTOS EDUCATIVOS 00
PE.GE.0O4 GESTION DE COMPRAS 00
PE.GE.O5 PLANIFICACION COMPRAS Y RELACION PROVEEDORES 00
PE.IE INNOVACION EDUCATIVA
PE.IE.O1  INCORPORACION DE NUEVAS LINEAS EDUCATIVAS 00
PE.IE.02  PLANIFICACION Y APLICACION DE NUEVAS TECNOLOGIAS 00
PE.IE.03  INCORPORACION DE PROYECTOS EDUCATIVOS 00
PE.PA PROGRAMACION ANUAL
PE.PA.0O1 ELABORACION DE LA PROGRAMACION GENERAL ANUAL 00
PE.PA.02 DOCUMENTOS DE ORGANIZACION DEL CENTRO 00
PE.PA.03  PLANIFICACION Y GESTION DE LA ACCION TUTORIAL 00
PE.PA.04  PLANIFICACION Y GESTION DE LA ACCION PASTORAL 00
PE.PA.05 EVALUACION GLOBAL Y MEMORIA ANUAL 00
PE.PA.06  DISTRIBUCION DE ASIGNATURAS Y AULAS 00
PE.PA.07 ELABORACION DE HORARIOS 00
PE.PA.08  REVISION DE PROYECTOS CURRICULARES 00
PE.PA.09 ELABORACION-REVISION DE PROGRAMACIONES DE AULA 00
PE.PP PLANES PLURIANUALES
PE.PP.01  FINALIDADES EDUCATIVAS Y CARACTER PROPIO 00
PE.PP.02  DEFINICION DEL PROYECTO EDUCATIVO 00
PE.PP.03  DISENOS CURRICULARES Y P. C. DE ETAPA 00
PE.PP.04  DEFINICION DEL R.O.F. 00
PE.PP.05  DEFINICION DEL MODO DE PROCEDER 00
PE.PP.06  DEFINICION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 00
PE.PP.07  DEFINICION DEL PLAN DE ACCION TUTORIAL 00
PE.PP.08  PROGRAMA MARCO DE PASTORAL JUVENIL 00
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PS PROCESOS SOPORTE
PS.A GESTION DE RECURSOS Y MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES
PS.AM.01 GESTION DE APROVISIONAMIENTOS E INFRAESTRUCTURA 01 22/06/2005
PS.AM.02 REPARACION E INSTALACIONES 00 28/02/2005
PS.AM.03 OBRAS Y MEJORAS 00
PS.AM.04 LIMPIEZA 00
PS.AM.05 CONTROL DE SISTEMAS Y REDES INFORMATICAS 00
PS.AM.06 ORGANIZACION DEL USO DE APARATOS 00
PS.AM.07 ORGANIZACION DEL USO DE AULAS Y ESPACIOS COMUNES 00
PS.AM.08 COBROS Y PAGOS. CONTABILIDAD 00
PS.AM.09 GESTION PRESUPUESTARIA Y JUSTIFICACION DE CUENTAS 00
PS.AM.10 NOMINAS 00
PS.AM.11  MANTENIMIENTO PREVENTIVO 00
PS.GI GESTION DE LA INFORMACION
PS.GL.O1  GESTION DE DOCUMENTOS OFICIALES 00
PS.GL.0O2  CONTROL DE LA DOCUMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 00 28/02/2005
PS.GI.O3  CONTROL DE REGISTROS DE LA CALIDAD 00 28/02/2005
PS.Gl.04  GESTION DE TABLONES E INFORMACION INSTITUCIONAL 00
PS.GI.0O5  DISENO Y CONTROL DE PAGINAS WEB 00
PS.GI.O6  COMUNICACIONES INTERNAS Y EXTERNAS 00
PS.RA RELACIONES CON LA ADMINISTRACION
PS.RA.01 TRAMITACION SOLICITUDES DE SUBVENCION 00
PS.RA.02 SOLICITUD Y FIRMA DE CONCIERTOS 00
PS.RA.03 CONTRATOS 00
PS.RA.04 SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES 00
PS.RH GESTION DE RECURSOS HUMANOS
PS.RH.01 SELECCION DE PERSONAL 00 28/02/2005
PS.RH.02 ACOGIDA Y FORMACION DE PERSONAL NUEVO 00 28/02/2005
PS.RH.03 FORMACION CONTINUA. COMPETENCIA 00 28/02/2005
PS.RH.04 CONVIVENCIAS Y ENCUENTROS INFORMALES (CLIMA) 00 28/02/2005
PS.RH.05 MOTIVACION Y RECONOCIMIENTO PROFESIONAL 00 28/02/2005
PS.RH.06 ACOMPANAMIENTO AL PERSONAL 00 28/02/2005
PS.SP SEGURIDAD Y PREVENCION DE RIESGOS
PS.SP.01  EVALUACION DE RIESGOS 00
PS.SP.02  PLAN DE EVACUACION 00
PS.SP.03 SEGURIDAD E HIGIENE 00
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